ifl Sreraeowa  Regulamin funkcjonowania monitoringu  wizyjnego w Spéidzielni

Mieszkaniowej WOLA, z siedzibg w Warszawie (01-466), przy
WOLA ul. Powstancéw Slaskich 104 lok. 227

§1
Podstawa prawna
Podstawa prawna niniejszego Regulaminu jest:

1. Rozporzadzenie parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu tych danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych) dalej: RODO,

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

3. Statut Spétdzielni Mieszkaniowej WOLA.

§2
Zapisy ogéine

1. Administratorem danych osobowych urzadzen monitoringu wizyjnego jest
Spoétdzielnia Mieszkaniowa WOLA z siedziba w Warszawie (01-466), przy
ul. Powstancéw Slaskich 104 lok. 227.

2. Dane pochodzgce z nagrafi umozliwiajgce identyfikacje osoby, zarejestrowane
i przechowywane uwazane s3 za dane osobowe.

3. Wykorzystanie zarejestrowanych przez kamery monitoringu danych nie moze
narusza¢ wolnosci, godnosci osobistej oraz prawa do prywatnosci oséb
zarejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego.

4. Regulamin funkcjonowanie monitoringu wizyjnego w zasobach Spétdzielni
Mieszkaniowej WOLA z siedzibg w Warszawie (01-466) przy ul. Powstarncow
Slaskich 104 lok. 227 okreéla:

a) cel oraz obszar objety monitoringiem wizyjnym,

b) zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego,

¢) zasady korzystania z monitoringu wizyjnego,

d) udostepnianie danych osobowych objetych monitoringiem wizyjnym,
e) monitoring wizyjny w lokalach uzytkowych.

§3
Cel oraz obszar objety monitoringiem wizyjnym

1. Teren Spéldzielni Mieszkaniowej WOLA moze byé monitorowany urzadzeniami
nagrywajacymi obraz.

2, Celem zamontowania kamer nagrywajacych obraz jest ochrona mienia
i bezpieczenistwo Spéidzielni oraz jej czionkéw i oséb niebedacym czionkami,
ktorym przystuguja prawa do lokali jak réwniez rejestracja obrazu do celéw
dowodowych.

3. Infrastruktura Spotdzielni, ktéra moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym to:

a) czesci wspbine budynkéw w zasobach Spétdzielni:

elewacje,

klatki schodowe,

windy i inne urzadzenia techniczne,

garaze,

giéwne wejscia do piwnic,

ereny w zasobach Spéidzielni wokét budynkéw objete zasiegiem kamer:

ciggi piesze i pieszo-jezdne,

tereny zielone,

place zabaw, sitownie plenerowe, boiska,
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e parkingi,
o $mietniki oraz obiekty matej architektury.
4. Monitoringiem nie moga by¢ objete wejécia do mieszkan oraz okna, balkony i loggie
budynkow mieszkalnych.
5. Obszar objety monitoringiem oznacza si¢ tabliczkami informacyjnymi,
umieszczonych w widocznych miejscach.
6. Tabliczka informacyjna zawiera:
a) piktogram kamery,
b) napis ,UWAGA! TEREN lub OBIEKT MONITOROWANY?”,
¢) klauzule informacyjna zgodng z art. 13 RODO.
7. Za prawidlowe oznaczenie terenu objetego zakresem monitoringu odpowiada
Dyrektor Osiedla, a w OKIE — Dyrektor OKIE.

§4
Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego

1. Monitoring wizyjny na terenie Spéidzieini dziata catodobowo.

2. System monitoringu wizyjnego w Spéldzielni skiada si¢ z kamer i urzadzen
rejestrujgcych obraz na nosniku danych.

3. Rejestracji i zapisu na no$niku danych podlega obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Nie rejestruje sie dZzwieku (fonii).

4. Rejestratory danych musza znajdowa¢ si¢ w odpowiednio zabezpieczonych
pomieszczeniach nalezgcych do Spotdzielni.

5. Do rejestratoréw, no$nikéw danych (dyskéw twardych, ptyt CD/DVD, pendrive’éw)
oraz obszaréw przetwarzania danych osobowych z monitoringu wizyjnego maja
dostep tylko osoby upowaznione na piémie przez Administratora Danych
Osobowych tj. Dyrektor Osiedla a w OKIE — Dyrektor OKIE, Kierownik Dziatu
Eksploatacji, ASI, 10D oraz firm konserwujaca urzgdzenia

6. Decyzje o zamontowaniu kamer podejmuje Dyrektor Osiedla a w OKIE - Dyrektor
OKIiE

7. Dyrektor decyduje o liczbie kamer, parametrach technicznych monitoringu
wizyjnego oraz jego umiejscowieniu.

8. Spoidzielnia moze zleci¢ firmom zewnetrznym obstuge monitoringu, badanie
poprawnosci jego dziatania, dokonywanie napraw, rozbudowe sieci monitoringu.

9. Za wlasciwe przechowywanie, zabezpieczenie zapisu przed dostepem do niego
os6b  nieuprawnionych oraz odpowiednie funkcjonowanie = monitoringu
i rejestrator6w odpowiadaja odpowiednio Dyrektorzy.

10.Wszystkie dane rejestrowane przez monitoring sg zapisywane na rejestratorach
danych i przechowywane nie diuzej niz przez 30 dni od dnia nagrania, po czym sg
automatycznie kasowane (nadpisywane).

11.0soby pisemnie upowaznione do pracy z systemami monitoringu wizyjnego, sg
zobowigzane do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie
prowadzenia monitoringu oraz dotyczacych bezpieczerstwa funkcjonowania
systeméw monitoringu wizyjnego.

§5
Zasady korzystania z monitoringu wizyjnego

1. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem.

2. Prawo do ustalenia bgdZ zmiany hasta dostepu do rejestratora ma Dyrektor Osiedla
a w OKIE — Dyrektor OKIE.

3. Dla urzadzen rejestrujacych prowadzi sie¢ ,Dziennik momtonngu w Dziale
Eksploatacji lub u Dyrektora OKIE, w ktérym Kierownik Dziatu lub Dyrektor OKIiE
odnotowuje wszystkie zdarzenia zwigzane z funkcjonowaniem monitoringu na



terenie SM WOLA. Dziennik monitoringu jest wewnetrznym dokumentem

SMWOLA.

a) awarie i zniszczenia urzadzen - date awarii/zniszczenia, adres i miejsce
instalacji urzadzenia, czas niesprawnosci, date usuniecia awarii, dane
osoby/firmy usuwajgcej awarie.

b) naprawy (serwis, przeglady) — z okresleniem daty i firmy serwisujgcej
urzadzenie.

c) przypadki wykonania i zabezpieczenia kopii zapisu z monitoringu - date
utworzenia kopii, na czyje polecenie, okres czasu objety nagraniem,

d) przypadki udostepniania (przekazywania) kopii zapisu z monitoringu — date, na
czyje polecenie, komu udostepniono, okres czasu objety nagraniem,

e) przypadki udostepniania wgladu do biezacego zapisu monitoringu lub zapisu
zarejestrowanego, osobom upowaznionym innym niz osoby odpowiedzialne za
obstuge monitoringu -~ date, na czyje polecenie, imie i nazwisko osoby
dopuszczonej do wgladu, okres czasu objety nagraniem.

Wzér ,Dziennika monitoringu” stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

. W przypadku uzyskania informaciji o zaistnieniu zdarzenia wymienionego w pkt. 3,

Kierownik Dziatu Eksploataciji zgtasza to niezwlocznie Dyrektorowi Osiedla.

. Informacje zawarte w ,Dzienniku monitoringu” majg charakter poufny i wglad do

niego ma tylko Czionek Zarzadu, Dyrektor, Kierownik Dzialu Eksploatacji, Inspektor

Ochrony Danych oraz Administrator Systeméw Informatycznych.

§6

Udostepnianie danych osobowych objetych monitoringiem
. Dyrektor Osiedla, a w OKIE - Dyrektor OKIE zabezpiecza nagranie oraz udostepnia
kopie zapisu z monitoringu na pisemny wniosek podmiotow, ktére wskazg
podstawe prawng oraz interes prawny:
a) osoby fizyczne, ktérych danych dotycza,
b) organy lub instytucje, w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych

np. policja, sady, prokuratura, na podstawie odrebnych przepis6w prawa.
Wzor wniosku o zabezpieczenie danych z monitoringu stanowi zalacznik nr 2
Regulaminu.
Wz6r wniosku o wydane kopii nagrania z monitoringu stanowi zalacznik nr 3
Regulaminu.
. Zadanie zabezpieczenia monitoringu realizowane jest natychmiast po otrzymaniu
zgloszenia (rowniez zgloszenia telefonicznego).
. Osoba fizyczna ma prawo dostepu do wtasnych danych (wizerunku) zapisanych na
obrazie monitoringu oraz do zadania ich wydania.
. Osobie fizycznej, ktéra ziozyla wniosek udostepnia sie fragment nagrania, ktory
obejmuje te osobe lub zdarzenie, ktére jej dotyczy, po zanonimizowaniu wizerunku
osob trzecich, ktére widoczne sag na nagraniu.
. Osoba fizyczna powolujgca si¢ na nagrania monitoringu moze ztozyé wniosek
dowodowy do odpowiedniej instytucji, ze zobowigzaniem Spéidzielni do
udostepnienia nagran tej instytucji.
. Zabezpieczenie danych z monitoringu polega na ich zarejestrowaniu na noénikach
danych, umozliwiajgcych ich powielenie.
. Nosniki danych, na ktéry skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego powinien zostaé
zapakowany do koperty z opisem zawierajacym:
a) imie i nazwisko wnioskodawcy,
b) numer porzadkowy kopii,
c) okres, ktérego dotyczy nagranie,
d) data wykonania kopii,
e) dane osoby, ktéra wykonata kopie.
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8. Nosniki zawierajgce zarejestrowane dane powinny by¢ przechowywane
w specjalnie wyznaczonym do tego miejscu.

9. Przekazanie nagrania z monitoringu odbywa sie:
a) za pisemnym pokwitowaniem w przypadku osobistego odbioru,
b) przesyitka polecong za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

10.Dane z monitoringu zabezpieczone na wniosek podmiotu uprawnionego sa
przechowywane przez Spétdzielnie przez okres nie diuzszy niz 3 miesigce od dnia
nagrania. Termin moze ulec przediuzeniu tylko do czasu zakoriczenia
postepowania prowadzonego na podstawie prawa.

11.Po uplywie tego terminu zabezpieczone dane sg komisyjnie niszczone.

12.No$nik danych zawierajacy zapisy z monitoringu wizyjnego zwrécony przez organ
podlega komisyjnemu zniszczeniu.

13. W skiad Komisji wchodzi: Dyrektor Osiedla a w przypadku OKIE — Dyrektor OKIE,
Kierownik Dziatu Eksploatacji (dotyczy tylko ADM) oraz ASI.

14.Date zniszczenia zabezpieczonych kopii odnotowuje sig¢ w ,,Dzienniku monitoringu”.

§7
Monitoring w lokalach uzytkowych
1. Dopuszcza sie mozliwo$¢é montazu monitoringu wewnatrz lokali uzytkowych:
a) przez najemcow na ich koszt (mienie Spéidzielni),
b) przez wiascicieli lokali uzytkowych.
2. W przypadku montazu monitoringu wewnatrz lokali. uzytkowych Spoéidzielni
administratorem rejestrowanych danych przez monitoring jest najemca.
3. Monitoring w lokalach uzytkowych Spétdzielni moze by¢ montowany jedynie za
zgodg Dyrektora Osiedla.
4. Kamery montowane przez najemcéw lub wiascicieli lokali uzytkowych na zewnatrz
wymagajg pisemnej zgody Dyrektora Osiedla.
5. Kamery moga by¢é montowane wylagcznie w miejscach uzgodnionych
z Administracjq i:
a) moga obejmowaé swym zasiggiem tylko i wylgcznie okna i drzwi zewnetrzne
lokalu uzytkowego.
b) nie moga obejmowac:
s Ciggow pieszo — jezdnych,
e drzwii okien innych lokali uzytkowych,
« drzwi, okien, balkonéw i loggi mieszkaricow budynkéw.
8. Miejsca objete monitoringiem musza by¢ oznaczone tabliczkami informacyjnymi,
ktore powinny zawiera¢:
a) piktogram kamery,
b) napis UWAGA! TEREN lub OBIEKT MONITOROWANY,
c) klauzule informacyjng zgodna z art. 13 RODO.
6. W przypadku stwierdzenia przez Spéldzielni¢ naruszenia zasad funkcjonowania
monitoringu, Spoétdzielnia jest uprawniona do cofnigcia zgody oraz do zgdania
demontazu zainstalowanego monitoringu.

§8
Postanowienia Korncowe
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia Uchwaty

Z-caP sa Zgrzadu
.|/ #Z:caPr Zarzadu

mgr Jacek Jablonski
4 mgr inZ. Maciej Sektas



